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ADMINISTRACIÓN DE LA UAP 13

Como Administración responsable de la Unidad Académica Preparatoria No. 13,
dando cumplimiento a las normas vigentes, tenemos a bien informar sobre los
aspectos más sobresalientes durante la gestión del Año Escolar 2024

Para garantizar el desarrollo de las actividades académicas, administrativas,
pedagógicas, socioculturales y de infraestructura, se realizó la planificación y la
organización con la participación activa del personal docente, administrativo y
manual, así como de estudiantes y padres de familia.



ÁMBITOS CONSIDERADOS PARA
EL SIGUIENTE INFORME:

1. ACADÉMICO-ADMINISTRATIVO

2. ACADÉMICO-PEDAGÓGICO

3. CÍVICO, SOCIOCULTURAL Y DEPORTIVO

5.  GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN

4. ACTIVIDADES DE VINCULACIÓN



EJES ESTRATÉGICOS QUE SE IMPACTAN:

2. INNOVACIÓN SOCIAL: INVESTIGACIÓN Y PARTICIPACIÓN SOCIAL

3. FORMACIÓN INTEGRAL Y PROFESIONAL PARA LA CIUDADANÍA

4. INFRAESTRUCTURA UNIVERSITARIA SOSTENIBLE

5. GESTIÓN RESPONSABLE Y BUEN GOBIERNO

PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL



1. ÁMBITO ACADÉMICO-ADMINISTRATIVO
1.1 Departamento de Administración Escolar

Matrícula Total e Índice de
Reprobación Enero-Junio 2024
Matrícula Total e Índice de
Reprobación Agosto-Diciembre 2024

1.2 Procedimientos de DGAE
Inscripciones
Reinscripciones
Reincorporaciones
Cambios de Turno

Cambios de Unidad Académica
Equivalencias
Convalidaciones
Cambios de Grupo

1.3 Admisión UAN 2024
Difusión de Convocatoria
Seguimiento de Aspirantes
Asesoría sobre el proceso de admisión

1.4 Departamento de Atención
Integral a Estudiantes 

Planeación de semana de Inducción
Reunión de tutores con el DAIE
Reuniones de padres de familia

1.5 Subdirección Académica y DAIE

Asignación de Tutores
Atención Integral a Estudiantes
(orientación, asesorías y
atención pedagógica)



1.1 Departamento de Administración Escolar

Matrícula Enero-Junio 2024

Matrícula Agosto-Diciembre 2024

Índice de Reprobación Enero-Junio 2024

Índice de Reprobación Agosto-Diciembre 2024

Índice de Deserción del Ciclo Escolar 2023-2024



1.1 Departamento de Administración Escolar

Matrícula  Total e Índice de Reprobación y Deserción
       Periodo Enero - Junio 2024



1.1 Departamento de Administración Escolar
Matrícula  Total e Índice de Reprobación Agosto- Diciembre 2024



1.1 Departamento de Administración Escolar
Índice de Reprobación por Unidad de Aprendizaje periodo Agosto- Diciembre 2024

50% +1
22%

50% +1
5%

50% +1
24%

50% +1
13%



1.2 Procedimientos de DGAE
Difusión del Proceso Reinscripción por medios oficiales
Facebook y grupos de WhatsApp Y presencial

Reinscripciones -  Junio 2024Reinscripciones -  Enero 2024



1.2 Procedimientos de DGAE

Cambios de Unidad
Académica

Equivalencias

Reincorporaciones

Convalidaciones

Cambios de Turno

Cambios de Grupo

PROCEDIMIENTOS DEL MES DE ENERO 2024

PROCEDIMIENTOS DEL MES DE AGOSTO 2024



1.3 Admisión UAN 2024

Aviso de Convocatoria

Aviso de Examen
de Admisión

Inscripciones
Agosto 2024

Difusión de
Convocatoria

Seguimiento de
Aspirantes

Aplicación Exam.
de Admisión

Fechas
Importantes

Credencialización Seguro
Facultativo

Consejos para el
Examen de Adm.

Alumnos
Condicionados



1.4 Departamento de Atención Integral     
       a Estudiantes

Asignación de Tutores

Atención Integral a Estudiantes (orientación, asesorías y
atención psicopedagógica)

Planeación de semana de Inducción

Reunión de Tutores con el DAIE

Reuniones de padres de familia



Asignación de tutores 

PERIODO AGOSTO - DICIEMBRE 2024PERIODO ENERO - JUNIO 2024

1.4 Departamento de Atención Integral     
       a Estudiantes



Atención Integral a Estudiantes (orientación, asesorías y atención pedagógica)

1.4 Departamento de Atención Integral     
       a Estudiantes



Planeación de semana de Inducción - Nuevo Ingreso AGO-2024
Elaboración y entrega de material para Tutores
Reunión de padres

1.5 Subdirección Académica y DAIE



2. ÁMBITO ACADÉMICO-PEDAGÓGICO

2.3 Capacitación Docente
Academias, Cursos y Talleres

2.1 Programas para Estudiantes

Programa Explora 2024
Convocatorias a Concursos
Expo-Proyectos 2024
Conferencias, cursos y talleres
académicos dirigidos a estudiantes

2.2 Programas de Becas para estudiantes

Becas Benito Juáres
Información, requisitos y registro



VISITA DE INVESTIGACIPON Y
POSGRADO PARA LA DIFUSIÓN

DE LA CONVOCATORIA

EXPOSICIÓN DE EXPERIENCIAS
ALUMNOS EXPLORA 2023

2.1 Programas para Estudiantes
Programa Explora 2024

CONVOCATORIA EXPLORA 2024



SOLICITUDES RECIBIDAS Y SELECCIONADOS SEGUIMIENTO DE ALUMNOS EXPLORA 2024

2.1 Programas para Estudiantes
Programa Explora 2024



XXVI Olimpiada estatal de Matemáticas - Abril 24
XVIII Concurso Regional de Ciencias Básicas 

      NMS-TEC - Mayo 24
XIX Concurso General de Conocimientos - Junio
Cartas al Autor - Junio 24
Concurso “Transparencia en Corto”

Concurso Oratoria Voces Democráticas - Octubre 24
Concursos Estatales  Red ANUIES-UAN: Declamación,
Oratoria, Filosofía, Instrumentista Solista,
Cortometraje  - Octubre 24
XXXIII Concurso Estatal de Química - Oct - Ene - Feb 

Convocatorias a Concursos



Participación a los diferentes Concursos
XXXIII Concurso Estatal de
Química Etapa I -  Octubre 24

XXVI Olimpiada estatal de
Matemáticas - Abril 24

Concurso Oratoria Voces
Democráticas - Octubre 24

Cartas al Autor - Junio 24
XVIII Concurso Regional de
Ciencias Básicas NMS-TEC -
Mayo 24

XIX Concurso General de
Conocimientos - Etapa I  Junio 24

XXXIII Concurso Estatal de Química Etapa II
- Calificaron

XIX Concurso General de
Conocimientos - Etapa II  Junio 24

Convocatorias a Concursos



Expo-Proyectos 2024 
       Mayo 2024



Participación en conferencias, cursos y
talleres académicos dirigidos a estudiantes

Asistencia de alumnas a las
Conferencias en el marco en
conmemoración de la Mujer y la Niña
en la Ciencia Febrero 24

Conferencia la Química del
Cerebro - Febrero

Participación en las actividades
del Día del Pi - 14 Marzo 2024

Jornada del Cerebro - Marzo



Información de requisitos, registro, avisos y calendarios

2.2 Programas de BECAS para Estudiantes

Entrega de tarjetas Beca Benito Juárez
       30 Enero 2024

Requisitos para recoger la Tarjeta

Convocatoria Becas
Institucionales -Abril

Alta de alumnos de 1ro en Beca
Benito Juárez - Septiembre

Fechas de pagos y
entrega de tarjetas 



Junio 2024: Taller para la elaboración
de Planeaciones con enfoque
transversal

·Julio 2024: Capacitación en
Habilidades Socioemocionales.

Diciembre 2024: Difusión de convocatoria para la
participación en los Curso-Talleres de Formación
docente para el periodo de Enero-Junio 2025

2.3 Capacitación Docente
Academias, Cursos y Talleres

Academia Ene-Jun 2024
      Cronograma de Reuniones

Convocatoria Diplomado de
Inducción al MCCEMS - Feb

Academia Ago-Dic 2024
      Cronograma de Reuniones



3. ASPECTO CÍVICO,
 SOCIOCULTURAL Y DEPORTIVO

3.2 Actividad Cívica, Artística y Deportiva

3.1 Actividades Socioculturales y Académicas



Presentación del Ballet Folklórico
“Mahuatzi” - Enero 2024

3.1 Actividades Socioculturales y Académicas

Semana Cultural - 19 de Marzo 2024



XXIII Concurso Estatal de
Escoltas - 02 de Marzo 2024

Clausura Generación 2021-2024

3.1 Actividades Socioculturales y Académicas



Abril - Observación segura del Eclipse 

3.1 Actividades Socioculturales y Académicas



Febrero - Kermés Día de San Valentín Septiembre - Kermés Mexicana

3.1 Actividades Socioculturales y Académicas



Nov - Celebración día de Muertos Nov - Maratón de Lecturas Mexicanas

3.1 Actividades Socioculturales y Académicas



 Voleibol Basquetbol Futbol

3.2 Actividad Cívica, Artística y Deportiva



4. ACTIVIDADES DE VINCULACIÓN

4.2  Actividades de Participación Social y RSU

4.3 Cultura de Paz y de Erradicación de la 
       Violencia de de Género

4.1 Cultura General y Salud Integral



Feb - Jornada Nacional Contra las Adicciones - Instituto Nayarita de la Juventud - INJUVE

4.1 Cultura General y Salud Integral



Jun - Jornada de Concientización
de Métodos Anticonceptivos

Sep - Simulacro Nacional
19 de Septiembre

Oct - Día de Sensibilización
Sobre el Cáncer de Mama

Feb - Actividad de Salud Escolar por
Preven-IMSS

Abr - Jornada de Salud Mental
Ciberbullying - Prevención del
Suicidio - Comunicación Asertiva

Feb - Estrategia Federal
Contra las Adiciones

4.1 Cultura General y Salud Integral



Jun - Colecta Nacional Cruz Roja Mexicana Jun- Campaña Lecheton 2024

Oct - Campaña Alimenta 2024 Jul - PAEC “Reciclando por el
rescate de nuestros espacios

4.2  Actividades de Participación Social y 
       Responsabilidad Social Universitaria (RSU)



4.3 Cultura de Paz y de Erradicación de
la Violencia de de Género

Oct - Conferencia Nuevas Masculinidades

Mayo - Plática “Violencia Contra la MujerMarzo - Conmemoración del Día de la Mujer

Nov - Firma de Declaratoria 
Cero Tolerancia a la Violencia de Genero 



5. GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN

5.1 Capacitación Administrativa

5.2 Cargas horarias y horarios de grupo 

5.3 Gestiones

5.4 Mantenimiento y Rehabilitación de 
       Inmuebles e Infraestructura



Octubre 2024: Capacitación elaboración del
Programa Operativo Anual (POA) 2025.

5.1 Capacitación Administrativa

Enero 2024: Asignación de enlace de
Transparencia.

Septiembre 2024: Asignación de Enlaces de
Estadística 911.

Mayo 2024: Aplicación de formulario de
Diagnostico Socioemocional y Amb. Laboral

Abril 2024: Diplomado en Gestión Documental
y Administración de Archivos

 Junio 2024: Capacitación de Primeros
Auxilios, dirigido al personal del área médica.

Junio 2024: Asignación de Responsable de
Inventario

Octubre 2024: Aplicación de Encuesta de
Ambiente de Trabajo

Abril 2024:  Control Administrativo del Seguro
Facultativo.

Mayo 2024: Curso Taller de Declaración
Patrimonial y de Intereses -Modificación 2024.



5.2 Cargas horarias y horarios de grupo 

Elaboración y entrega de horarios docentes y de grupo para el Periodo
Escolar Enero-Junio 2024.

Elaboración y entrega de horarios docentes y de grupo para el Periodo
Escolar Agosto-Diciembre 2024.

Evaluación Trimestral del Programa Operativo Anual (POA 2024).

Elaboración del Programa Operativo Anual 2025.



5.3 Gestiones

Mediante la gestión administrativa durante el Periodo Enero-Diciembre2024, se lograron obtener
recursos materiales y servicios que fueron empleados para la rehabilitación o mantenimiento de
diferentes áreas de nuestra Unidad Académica; así como la adquisición de productos varios que en
su periodo correspondiente requirió de la justificación de gastos. A continuación, se especifican de
manera general algunos de los productos o servicios a los que se hace referencia:

Gestiones realizados: 

Recursos para el pago del Sistema Integral de Agua Potable y Alcantarillado (SIAPA). 
Recursos para la adquisición de insumos para obras de mantenimiento y rehabilitación de las
diferentes áreas.
Recursos para la adquisición del automático regulador de la presión del agua del hidroneumático.
Recursos para mantenimiento en jardinería. 
Recursos para la adquisición de materiales e insumos de limpieza.
Recursos para la adquisición de materiales e insumos de papeleria.



5.4 Mantenimiento y Rehabilitación de
Inmuebles e Infraestructura

Rehabilitación de pintura de edificios A y B.
Rehabilitación y mantenimiento de herrería en puertas, sillas, archiveros.
Rehabilitación y mantenimiento de Áreas verdes.
Mantenimiento de equipos electrónicos y de cómputo.
Trabajo de mantenimiento y reparación general en pintura, fugas, impermeabilización,
herrería, electricidad, soldadura, iluminación.
Obra de Infraestructura en Proceso: Rehabilitación de la explanada de la UAP 13
Obra de Infraestructura en Proceso: Rehabilitación de entrada principal de la UAP 13.

Se realizaron obras de mantenimiento general a la infraestructura de la Unidad Académica Preparatoria
No. 13 (UAP 13) durante el periodo Enero-Diciembre 2024; focalizando las actividades en la rehabilitación
áreas de uso común, recreativas, de estudio y jardines, que permitan mejorar tanto su funcionalidad,
estética y preservación de los espacios de la UAP 13. Como resultados de las actividades se logró: 



Mantenimiento en pintura de los pasamanos de los edificios A y B de la UAP13.

Reparación y colocación de la puerta de entrada a sala
de maestros

Retiro y colocación piso nuevo en los
pasillos del edificio A y B.

5.4 Mantenimiento y Rehabilitación de Inmuebles e Infraestructura



Colocación de focos para las lámparas de la parte
trasera del edificio A y B

Colocación de lámpara en
la entrada de la prepa 

Reparación de más de 100 sillas de las aulas para
estudiantes

Reparación de la bomba sumergible
que alimenta de agua el edificio A

Instalación de lámparas
para iluminar la calle
proyecto por la seguridad
de los estudiantes y
Publico en general

5.4 Mantenimiento y Rehabilitación de Inmuebles e Infraestructura



 impermeabilización del aula del Departamento
de Atención Integral al Estudiante

Instalación de cinta antiderrapante en las escaleras
del edificio A y B.

Reparación de la bomba de agua que alimenta el
edificio administrativo y sala de maestros

Remplazo de contactos de diversas aulas 

5.4 Mantenimiento y Rehabilitación de Inmuebles e Infraestructura



Pintura del exterior de la barda
perimetral de la UAP13.

Obra de infraestructura en proceso: Rehabilitación
de la explanada de ingreso de la UAP13

Obra de infraestructura en proceso:
Rehabilitación de entrada principal de la UAP13

Obra de infraestructura en proceso: Rehabilitación
bardeo perimetral.

5.4 Mantenimiento y Rehabilitación de Inmuebles e Infraestructura



¡GRACIAS!


